Realizar login no Sistema Gestor de Capacitacao SGCA

Acesse o Sistema Gestor de Capacitagao SGCA: https://sgca.sistemas.ufsc.br/ e realize seu
login:
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Programagdo Atual

Programagdo 2023

Programacio 2022 Bem-vindo ao Sistema Gestor de Capacitagéo - Versdo Web.
Programagdo 2021

Programagio 2020 Clique aqui para acessar o sistema
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Critérios de Selecdo

Portaria 017/GR/2008

Contato

Portal da Capacitagdo

Login

Vocé sera direcionado para o sistema de autenticagao centralizada. Insira seus dados e
clique em ENTRAR:
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Facilidades de uso

Entre em vérios sistemas UFSC se autenticando apenas uma vez.

Autentique-se com seu token

Precisa de ajuda? Clique aqui


https://sgca.sistemas.ufsc.br/

Realizar cadastro no SGCA

Apos realizar o login, clique na aba PARTICIPANTE e selecione a opgao de realizar

cadastro. Apos preencher todos o dados e enviar, faga o logout do sistema clicando em
SAIR para que o cadastro seja finalizado:
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Ajuda

Para atualizar seu cadastro de participante, clique em Atualizar Cadastro.

Para enviar avaliagdo de um evento de capacitagio ou cancelar inscricio em uma turma, clique em Avaliagéo e Consulta de Inscricées Realizadas.
Para fazer download de certificados, clique em Certificados.

Para consultar os eventos de capacitacdo em que vocé foi confirmado, clique em Confirmacao.
Para consultar a relacio dos eventos de capacitaciio realizados, clique em Histérico

Para justificar desisténcia em uma turma, clique em Justificativa de Desisténcia.

Para conhecer a programacéo dos eventos de capacitagdo, para consultar o detalhamento de cada evento de capacitacdo oferecido e para fazer sua inscrico nos eventos de capacitacdo, clique em Programagéo e Inscricéo.
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Observacao: O cadastro é realizado uma unica vez. No caso de haver mudancga de setor ou
chefia, sera necessario apenas atualizar seus dados.



Realizar inscrigao em curso

Apds realizar o login, clique na aba PARTICIPANTE e selecione a op¢do PROGRAMACAO
E INSCRICAO:

UNIVERSIDADE FEDERAL
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~ Instrutor/ - ~ Contato -

Ajuda

Atualizar Cadastro

Avaliaggo e Consulta de Inscricdes Realizadas
Certificados tes de se inscrever nos eventos de capacitagdo. Para isto, utilize a opgdo "Atualizar Cadastro” do menu "Participante”.
Confirmagao
tualize seus dados ou realize seu cadastro no menu correspondente.
Historico

Justificativa de Desisténcia ou Infrequéncia ntre em contato com os setores de capacitacio. Mais informacdes no menu "Contato”.

Programacéo e Inscricdo

S5eTIC-UFSC

Cligue em CONSULTA / INSCRICAO:
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Programagéo dos Eventos de Capacitagio - 2024-1

Eventos de Capacitac&o DiCC/CCP

Nome do Evento de Capacitagio Carga Horaria Publico-alvo

PLATAFORMA SOLAR: SPA E PEDIDOS 27 Servidores Docentes e Técnico- administrativos em Educacéo da UFSC. Inscrigdes Abertas Consulta/ mscni

Eventos de Capacitacdo DAP/HU

Nenhum evento de capacitacio encontrado

Eventos de Capacitagio PROFOR/PROGRAD

Nenhum evento de capacitacdo encontrado
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Clique na turma disponivel:

DE SANTA CATARINA
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Jetalhes do Evento de Capacitagéo

Nome: PLATAFORMA SOLAR: SPA E PEDIDOS
Objetiv

Capacitar o servidor a utilizar a Plataforma Solar para criar e gerenciar processos administrativos, solicitacdes e oficios e entender como tramitar,
arquivar, utilizar a fila de trabalho e realizar consultas no sistema de Processos Administrativos (SPA). No sistema de Pedidos (SPD), orientar o servidor
sobre como efetuar e acompanhar pedidos de materiais de almoxarifado, de materiais gréficos e de manutencdo do NUMA.

Ementa: -Ambiente de Treinamento;
-Sistema de Processos Administrativos - SPA parte 1;
-Sistema de Processos Administrativos - SPA parte 2.
-Sistema de Processos Administrativos - SPA parte 3;
-Sistema de Pedidos.

NO de Vagas: Turma 01: 100

Pré-Requisito: Possuir nogdes basicas de informatica e acesso a computador e internet.

Estratégias de Ensino: Aula expositiva com apresentacdo do conteido por meio de videos com legendas;
Apresentagio do contetdo em material complementar, documentado em apostila;
Interago em canais de comunicagdo assincrona para davidas: férum e mensagens do AVA.

Publico-alvo: Servidores Docentes e Técnico- administrativos em Educagdo da UFSC.
27

Carga Hora
Periodo: Turma 01: 04/03/2024 a 28/03/2024

Horarit

Turma 01: Horario livre, observadas as datas e horario de entrega das atividades
Observagées: Turma 01: Médulo I: 4 e 5/3; Médulo II: 6 a 11/03; Médulo III: 8 a 15/03; M&dulo IV: 15 a 22/03 e M6dulo V: 22 a 28/03.
Pperiodo de Inscricdo: Turma 01: 14/02/2024 a 28/02/2024

Instrutor(es)/Tutor(es;

Turma 0;

: BEATRIZ WILGES, CLAUDIO DE LIMA
Modalidade: A distancia

Local de Realizagdo: Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle Grupos e Plataforma Solar de Treinamento.

Turma(s): Para fazer sua inscricdo neste evento de capacitacgo, escolha uma turma nos links abaixo
Turma 01

Voltar



Confira seus dados e clique em CONTINUAR INSCRICAO:

Antes de justificar a sua inscricéo, escolha um perfil de participante e atualize os dados cadastrais

oricipont:
Matricula UFSC: QEEEEED

SIAPE: QU
cor- CH—

Matricula do Participante: (U
er—
Cargo: CEIENND
Escolaridade: QD

E-mail do Participante: il
Telefone da Chefia:
e —————

[Frm e |

Na ultima tela preencha a justificativa de sua inscrigéo e clique em ENVIAR:

Inscricio

Esclarecemos que os servidores ndo poderdo participar dos cursos de capacitacio em periodo de férias ou licenca prémio,
independente da modalidade do curso, conforme os Pareceres ne 195/W8/PG/2009 & n° 352/2013 WE/PF/UFSC da Procuradoria que
atuz junto 3 UFSC.
Matricula do Participante: 20200291
Ano: 2024
Nome do Evento de Capacitagéo: PLATAFORMA SOLAR: SPA E PEDIDOS
Codigo da Turma: 01
Periodo de Inscrigdo: 14/02/2024 a 28/02/2024
Carga Horéria: 27
Ministrante(s): BEATRIZ WILGES, CLAUDIO DE LIMA
Periodo de Realizacgo: 04/03/2024 a 28/03/2024

Observacdo do Periodo: Médulo I: 4 e 5/3; Médulo II: 6 2 11/03; Médulo III: § a 15/03; Médulo IV: 15 2 22/03 &
Médulo V: 22 a 28/03.

Hordrio: Hordrio livre, observadas as datas e hordrio de entrega das atividades.
Local: Ambiente Virtual de Aprendizagem - Moodle - Ambiente Virtual de Aprendizagem - Moodle
NO de Vagas: 100

Justificativa: Especifique as possiveis contribuicbes que este evento de capacitacio proporcionard para
o desenvolvimento das atividades relacionadas com o seu cargo ou funcdo. Esta
justificativa sers considerada quando da necessidade de realizar um processo seletivo.

Observacgao: Em algumas resolugdes de tela de computadores, o botédo de enviar pode nao
aparecer na janela, neste caso sera necessario diminuir o zoom (ctrl -) para que o botéao
seja visualizado e a inscrigao finalizada.



Consultar inscrigoes realizadas

Para acompanhar a situagao de suas inscricdes acesse a aba PARTICIPANTE e selecione
a opcdo CONSULTA DE INSCRICOES REALIZADAS. Todos 0s cursos em que Vocé se

inscreveu no presente ano devera aparecer na tela:

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
Home | Sair

Participante - _ Instrutor/Tutor/Conteudista -  Administrador ~  Contato ~

Ajuda

Atualizar Cadastro

Avaliado e Consulta de Inscrigdes Realizadas
Certificados
Confirmacdo
Histdrico

Justificativa de Desisténcia ou Infrequéncia

" " SeTIC-UFsC
Programacio e Inscricso

Observacao: Nao é enviado email confirmando suas inscrigdes. Sao enviados somente
emails apds o encerramento das inscrigdes, informando se vocé foi selecionado ou néo, e
de confirmagao com orientagdes para participagdo nos cursos.

Baixar certificado

Para baixar os certificados de cursos concluidos acesse a aba PARTICIPANTE e selecione
a opcdo CERTIFICADOS:

UNIVERSIDADE FEDERAL 5 (
DE SANTA CATARINA -

N 2 Home | Sair
Paricipante = InstrutoriTutor/Conteudista ~  Administrador ~  Contato -

Ajuda
Atualizar Cadastro

Avaliago e Consulta de Inscrices Realizadas JRa SOLAR: SPA E PEDIDOS

Certificados I o servidor 2 utilizar a Plataforma Solar para criar e gerenciar processos administrativos, solicitacdes e oficios e entender como tramitar, arquivar, utilizar a fila de trabalho e realizar
— no sistema de Processos Administrativos (SPA). No sistema de Pedidos (SPD), orientar o servidor sobre como efetuar & acompanhar pedidos de materiais de almoxarifado, de materiais
Confirmacéo e de manutencio do NUMA.
Histérico e de Treinamento;
de Processos Administrativos - SPA parte 1;

Justificativa de Desisténcia ou Infrequéncia  } de Processos Administrativos - SPA parte 2;

. . de Processos Administrativos - SPA parte 3;
Programacio e Inscricgo de Pedidos.

TRE e Vagas: TUrma 01: 100

Pré-Requisito: Possuir nogdes basicas de informtica e acesso a computador e internet.

Estratégias de Ensino: Aula expositiva com apresentacio do conteddo por meio de videos com legendas;
Apresentacso do contetido em material complementar, documentado em apostila;

Interagio em canais de comunicado assincrona para diividas: forum e mensagens do AVA.

: Servidores Docentes e Técnico- administrativos em Educag3o da UFSC.
27

Periodo: Turma 01: 04/03/2024 2 28/03/2024
Horario: Turma 01: Hordrio livre, observadas as datas e hordrio de entrega das atividades.
Observacées: Turma 01: Médulo I: 4 e 5/3; Modulo II: 6 a 11/03; Médulo IIL: 8 a 15/03; Médulo IV: 15 2 22/03 e Médulo V: 22 a 28/03.
Periodo de Inscricdo: Turma 01: 14/02/2024 2 28/02/2024
Instrutor(es)/Tutor(es): Turma 01: BEATRIZ WILGES, CLAUDIO DE LIMA
Modalidade: A distancia
Local de Realizacdo: Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle Grupos  Plataforma Solar de Treinamento.

Turma(s): Para fazer sua inscricdo neste evento de capacitacdo, escolha uma turma nos links abaixo:
Turma 01

Voltar
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DIVISAO DE CAPACITAGAO CONTINUADA
E-MAIL: DICC.DDP@CONTATO.UFSC.BR
RAMAL: 2729
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