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PORTARIA NORMATIVA N°100/2017/GR, DE 13 DE SETEMBRO DE 2017

Dispde sobre o pagamento de eventos de curta duracdo
e de cursos de capacitagdo, aperfeicoamento,
especializagdo e idiomas aos servidores docentes e
técnico-administrativos em educacdo da Universidade
Federal de Santa Catarina.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. no
exercicio de suas atribui¢des,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar o pagamento de agdes de capacitagido aos servidores técnico-
administrativos e docentes da Universidade Federal de Santa Catarina (UF SC), assim definidas:

I — “Eventos de Curta Durag@o”, que compreendem os congressos, coloquios,
encontros, conferéncias, seminarios, foruns, palestras, mesas redondas, oficinas e similares:

[I — “Cursos de Capacitagdo”, que visam ao desenvolvimento e & atualizacao
profissional dos servidores, em consondncia com as necessidades da institui¢o;

II' - “Cursos de Aperfeigoamento™, que consistem em cursos de pos-graduacio
lato sensu abertos a portadores de diploma de curso superior com vistas a atualizagdo e ao
aprimoramento de conhecimentos e habilidades profissionais, cuja carga horaria minima exigida
seja de 180 horas:

[V —“Cursos de Especializagdo™, que consistem em cursos de pds-graduacio lato
sensu cujo objetivo seja preparar profissionais graduados em areas especificas de estudos. com
carga hordria minima de 360 horas;

V — “Cursos de Idiomas™, que tém o proposito de promover o desenvolvimento
dos servidores por meio da aprendizagem de linguas estrangeiras, oferecidos pelo Departamento
de Literatura e Lingua Estrangeira (DLLE) do Centro de Comunicagio ¢ Expressio (CCE), em
parceria com o Departamento de Desenvolvimento de Pessoas (DDP) da Pro-Reitoria ‘de
Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas (PRODEGESP).

Art. 2° Para fins desta Portaria Normativa, podera ser concedido o pagamento das
agdes de capacitagdo previstas no art. 1° aos servidores ativos, docentes e técnico-administrativos
em educagdo, incluindo os servidores licenciados para capacitagéo ou afastados para formagdo e
os professores temporarios, sejam estes substitutos ou visitantes.

§ 1° Sera vedado o pagamento aos servidores licenciados ou afastados para outros
fins além dos dispostos no caput.

§ 2° Nao sera concedido apoio financeiro para pagamento de taxa de inscri¢io:

[ — aos servidores temporarios, quando a a¢iio de capacitacdio ocorrer no exterior;

II — aos servidores docentes vinculados aos programas de pos-graduacio da
UFSC, os quais deverdo requerer apoio unicamente junto a Pré-Reitoria de Poés-Graduacio
(PROPG).
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Art. 3° As solicitagdes de pagamento serdo avaliadas considerando-se:

[ — a manifestagdo favoravel da chefia imediata e da direcio da unidade de
lotagdo, com base na relevancia da agéo de capacitagdo para o exercicio profissional do servidor
requerente e na coadunagio da referida agdo com as necessidades especificas da unidade;

Il — a andlise da Divisdo de Afastamento e Apoio a Capacitacio (DAAC) da
Coordenadoria de Capacitagdo de Pessoas (CCP) quanto a relagio do cargo, do ambiente
organizacional e da fungdo do servidor, bem como das necessidades da unidade. com a acédo de
capacitacdo pretendida;

III - a situagdo fiscal do promotor da agdo de capacitagio;

IV —a disponibilidade or¢amentaria.

Art. 4° O apoio financeiro de que trata esta Portaria Normativa limita-se ao
pagamento de taxas de inscrigdo, ndo incluindo o pagamento de diarias e passagens.

Art. 5° Em eventos para os quais mais de 10 servidores, no 4mbito da UFSC,
solicitarem pagamento de taxa de inscrigdo, serdo estabelecidos critérios adicionais de acordo
com as especificidades de cada evento, considerando-se a justificativa da chefia quanto a

relevancia do conhecimento adquirido para o melhor desempenho das funcdes do cargo do
servidor.

Art. 6° Na impossibilidade de atender a totalidade de solicitagdes por limitagdo
orgamentdria, serdo utilizados os critérios a seguir:

I — a necessidade da instituig@o, considerando-se o Plano Anual de Capacitagio:

I — a preferéncia aos servidores que ainda ndo foram atendidos com este recurso
destinado a qualificagdo profissional, sem, contudo, desconsiderar as necessidades das unidades:

IIT - o quantitativo de servidores ja atendidos em uma mesma unidade.

Art. 7° O promotor da agdo de capacitagdo a ser paga deverd atender as seguintes
condigoes:

I — estar em situacdo de regularidade fiscal junto a Receita Federal, Caixa
Econdmica Federal, Instituto Nacional de Previdéncia Social e Tribunal Superior do Trabalho.
cuja comprovagdo deve ser realizada por meio das respectivas Certiddes Negativas de Débitos
(CNDs), as quais deverdo necessariamente estar atualizadas:

I — apresentar nota fiscal ou, em casos especificos, recibo com o CNPJ, no valor
da taxa de inscrigdo e com data posterior & emissdo da nota de empenho digitada pelo
Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) da UFSC.

§ 1° As condigdes estabelecidas neste artigo sdo indispensaveis para o deferimento
de qualquer solicitagdo de pagamento, mesmo que as demais condi¢des expressas nesta Portaria
Normativa tenham sido atendidas.

§ 2° No caso de indeferimento da solicita¢do em razdo de a empresa promotora da
agdo de capacitacdo estar irregular em relagdo aos Orgdos citados no inciso 1 deste artigo, o
servidor podera, até a data do inicio do curso, solicitar reanalise do pedido de pagamento, caso a
empresa vier a se regularizar.

Art. 8 Para os eventos internacionais, tendo em vista os principios da

economicidade e da eficiéncia, as taxas de inscrigio serdio pagas por meio de reembolso aos
servidores participantes.



Paragrafo unico. O servidor somente estara autorizado a efetuar o pagamento da
taxa de inscrig@o do evento de capacitagdo do qual pretende participar apds seu pedido ter sido
analisado. deferido e formalmente comunicado pela DAAC/CCP.

Art. 9° O pagamento da taxa de inscrig¢do de eventos internacionais, por parte do
servidor requerente, devera ser realizado por meio de:

[ — cartio de crédito, caso em que a comprovagio devera ser feita com a
apresentagdo da fatura do cartdo contendo o valor correspondente ao pagamento da taxa de
inscri¢do e demais despesas decorrentes desse pagamento;

Il — pagamento em espécie no local do evento, caso em que o comprovante sera o
recibo emitido pela instituigdo promotora do evento, juntamente com o recibo de compra da
moeda estrangeira utilizada para pagar a taxa de inscri¢do, emitido pela casa de cambio onde foi
adquirida a moeda.

§ 1° O reembolso ao beneficiario sera efetuado por meio de deposito bancario, a
ser realizado pelo DCF da UFSC, apos a entrega @8 DAAC/CCP do certificado de participagio no
evento e do comprovante de pagamento da taxa inscrigo.

§ 2° Excepcionalmente, e somente nos casos em que a institui¢io promotora do
evento internacional exigir que o pagamento da taxa inscrigdo seja exclusivamente por meio de
transferéncia bancdria, esta podera ser viabilizada na forma de remessa financeira ao exterior, via

Coordenadoria de Importagdo e Exportagdo (CIE) da UFSC e com a intermediac¢do do Banco do
Brasil.

Art. 10. O pagamento de taxa de inscri¢do em agdes de capacitagio nacionais e
internacionais sera efetuado por meio de nota de empenho, atendidas as condi¢des e os critérios
estabelecidos por esta Portaria Normativa e demais legislacdes vigentes.

Art. 11. As solicitagdes de que trata esta Portaria Normativa deverio ser
formalizadas dentro dos prazos estabelecidos, por meio de formulario especifico. disponivel no
Portal da Capacitagdo (http://capacitacao.ufsc.br), a ser autuado digitalmente no Sistema de
Processos Administrativos (SPA) da UFSC e encaminhado a DAAC/CCP.

§ 1° A autuagdo a que se refere caput deste artigo também podera ser feita via
Protocolo Geral da UFSC.

§ 2° O processo de solicitagdo do pagamento de taxa de inscri¢do devera chegar a
Coordenadoria de Capacitagdo de Pessoas com antecedéncia minima de 30 dias do primeiro
prazo do cronograma de pagamento definido pela organizagao da a¢do de capacita¢io.

Art. 12. Ao final da a¢do de capacitagdo, o servidor devera entregar 3 DAAC, no
prazo maximo de 30 dias, a copia do certificado de participa¢do e/ou conclusio.

Paragrafo tnico. O servidor que ndo apresentar a copia do certificado de
participagdo no prazo estabelecido ficara impedido de receber novos pagamentos desta natureza
até que ressar¢a o respectivo valor da inscri¢io @ UFSC, mediante Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), e, caso o valor ndo seja devolvido no prazo de vencimento da GRU, o servidor
podera ser inscrito em Divida Ativa da Unido.

Art. 13. As condi¢gdes e os critérios para o pagamento dos cursos de
especializagdo serdo regulamentados em edital a ser publicado anualmente no ambito da UFSC.

Paragrafo imico. O pagamento para esta acio de capacitacio seria efetuado
mediante ressarcimento na folha de pagamento do servidor, na rubrica n® 82524 (Incentivo
Educacional), obedecendo aos critérios estabelecidos no edital e em demais legislagdes vigentes.



Art. 14. O valor financeiro do apoio aos cursos de idiomas, as condigdes e os

critérios para concessdo deste auxilio serdo regulamentados em edital especifico a ser publicado
semestralmente.

Art. 15. O atendimento as demandas previstas nesta Portaria Normativa esta
condicionado a disponibilidade or¢amentaria e financeira da rubrica destinada a capacitagio de
servidores publicos federais.

Art. 16. Os casos omissos serdo submetidos a decisio da Pré-Reitora de
Desenvolvimento e Gestio de Pessoas.

Art. 17. Ficam revogadas as portarias n° 284/DDPP/2007 e n° 71/DDP/2016.

Art. 18. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagio no
Boletim Oficial da UFSC.
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