Realizar login no Sistema Gestor de Capacitacao SGCA

Acesse o Sistema Gestor de Capacitacao SGCA e realize seu login. Vocé sera direcionado

para o sistema de autenticagéo centralizada sempre que nao estiver logado. Insira seus
dados e clique em ENTRAR:
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Entre em varios sistemas UFSC se autenticando apenas uma vez.

Autentique-se com seu token

Certificado
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Precisa de ajuda? Clique aqui



https://sgca.sistemas.ufsc.br/restrito/index.xhtml

Realizar cadastro no SGCA

Ap0s realizar o login, cligue na aba PARTICIPANTE e selecione a opgéo de realizar
cadastro. Apos preencher todos o dados e enviar, faga o logout do sistema clicando em
SAIR para que o cadastro seja finalizado:
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Mantenha seus dados cadastrais atualizados antes de se inscrever nos eventos de capacita

Caso vocé seja instrutor, tutor ou conteudista atualize seus dados ou realize seu cadastron

Em caso de duvidas, incidentes ou sugestfes, entre em contato com os setores de capacita

Observacgao: O cadastro é realizado uma unica vez. No caso de haver mudanga de setor
ou chefia, sera necessario apenas atualizar seus dados.



Realizar inscrigcao na acao de desenvolvimento (evento de
capacitacao)

Apds realizar o login, clique na aba PARTICIPANTE e selecione a op¢do PROGRAMACAO
E INSCRICAO:
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Eventos com inscrigdes abertas estaréo informados. Clique em CONSULTA / INSCRICAO:
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Sera aberta a janela de Detalhes do Evento. Ao final clique na turma disponivel:



Modalidade: Adistancia

Local de Realizagﬁo: Moodle Grupos e Ambiente de Treinamento Sol

Turma(s); Para fazer sua inscricao neste evento de capacitf

Voltar

Na janela aberta, confira as informacgdes e preencha o campo da justificativa de sua
inscricdo. Em seguida clique em ENVIAR:

Justificativa: Especifique as possiveis contribuigSes que este evento de capacitagdo proporcionaré para o desenvelvimento
das atividades relacionadas com o seu cargo ou fungdo. Esta justificativa serd considerada quando da
necessidade de realizar um processo seletivo.

Observagao: Em algumas resolugdes de tela de computadores, esta janela fica
parcialmente visivel e o botdo de enviar pode ndo aparecer, neste caso sera necessario
diminuir o zoom (ctrl -) para que o botao seja visualizado e a inscrigao finalizada.

Sera solicitada a confirmacgéao da inscri¢ao:

Confirmacgao

Confirmar inscricao no evento de capacitacao ?
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Em seguida a notificagao de que a inscri¢ao foi realizada:

Aviso

o Inscricdo enviada com sucesso




Consultar inscrigoes realizadas

Para acompanhar a situagao de suas inscricdes acesse a aba PARTICIPANTE e selecione
a opcdo CONSULTA DE INSCRICOES REALIZADAS. Todos os eventos em que vocé se
inscreveu no presente ano devera aparecer na tela:
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Observagao: Nao é enviado email confirmando suas inscrigdes. Sao enviados somente
e-mails apds o encerramento das inscrigdes, um e-mail informando se vocé foi selecionado
ou nao, e um e-mail de confirmagao com orientagdes para participagao no evento.



Baixar certificado

Para baixar seus certificados acesse a aba PARTICIPANTE e selecione a opgao
CERTIFICADOS:
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DIVISAO DE CAPACITAGAO CONTINUADA
E-MAIL: DICC.DDP@CONTATO.UFSC.BR
RAMAL: 2729
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