
Realizar login no Sistema Gestor de Capacitação SGCA 
 
Acesse o Sistema Gestor de Capacitação SGCA e realize seu login. Você será direcionado 
para o sistema de autenticação centralizada sempre que não estiver logado. Insira seus 
dados e clique em ENTRAR: 

 
 

 

https://sgca.sistemas.ufsc.br/restrito/index.xhtml


Realizar cadastro no SGCA 
 

Após realizar o login, clique na aba PARTICIPANTE  e selecione a opção de realizar 
cadastro. Após preencher todos o dados e enviar, faça o logout do sistema clicando em 
SAIR para que o cadastro seja finalizado: 

 
 
Observação: O cadastro é realizado uma única vez. No caso de haver mudança de setor 
ou chefia, será necessário apenas atualizar seus dados. 

 



Realizar inscrição na ação de desenvolvimento (evento de 
capacitação) 

 
Após realizar o login, clique na aba PARTICIPANTE e selecione a opção PROGRAMAÇÃO 
E INSCRIÇÃO: 

 
 
Eventos com inscrições abertas estarão informados. Clique em CONSULTA / INSCRIÇÃO: 

 
 
Será aberta a janela de Detalhes do Evento. Ao final clique na turma disponível: 



 
 
Na janela aberta, confira as informações e preencha o campo da justificativa de sua 
inscrição. Em seguida clique em ENVIAR: 

 
Observação: Em algumas resoluções de tela de computadores, esta janela fica 
parcialmente visível e o botão de enviar pode não aparecer, neste caso será necessário 
diminuir o zoom (ctrl -) para que o botão seja visualizado e a inscrição finalizada. 
 
Será solicitada a confirmação da inscrição: 

 
 



Em seguida a notificação de que a inscrição foi realizada: 



Consultar inscrições realizadas 
 
Para acompanhar a situação de suas inscrições acesse a aba PARTICIPANTE e selecione 
a opção CONSULTA DE INSCRIÇÕES REALIZADAS. Todos os eventos em que você se 
inscreveu no presente ano deverá aparecer na tela:

 
Observação: Não é enviado email confirmando suas inscrições. São enviados somente 
e-mails após o encerramento das inscrições, um e-mail informando se você foi selecionado 
ou não, e um e-mail de confirmação com orientações para participação no evento. 
 
 

 



 
Baixar certificado 

 
Para baixar seus certificados acesse a aba PARTICIPANTE  e selecione a opção 
CERTIFICADOS: 

 
 

 
 
 

DIVISÃO DE CAPACITAÇÃO CONTINUADA 
E-MAIL: DICC.DDP@CONTATO.UFSC.BR 

RAMAL: 2729 

mailto:DICC.DDP@CONTATO.UFSC.BR

